ZARZADZENIE nr 21/2012
Burmistrza Miasta i Gminy Skepe
z dnia 16 kwietnia 2012r.

w sprawie powolania komisji dla przeprowadzenia postepowania kwalifikacyjhego
wylaniajacego kandydata na stanowisko: pomoc administracyjna (ds. Centrum Kulturatno-
Oswiatowo-Rekreacyjnego)..

Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U,
Nr 223, poz.1458 z pézn.zm.) i art.33 ust.5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 22001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdzn.zm) zarzadzam, co nastepuje:

§1.
Powoluje komisje w skladzie:

1) Jerzy Kowalski — Przewodniczgcy

2) Ewa Jastrzebska — czionek

3) Wojciech Lewicki — Czionek

4) Stanistaw Jabloriski — Czlonek sekretarz komisji

§2.

Powierzam komisji, o ktérej mowa w § 1 przeprowadzenie postepowania kwalifikacyjnego majacego
na celu wytonienie kandydata na stanowisko: pomoc administracyjna do spraw Centrum Kulturalno-
Oswiatowo-Rekreacyjnego w Skepem.

§3.

Postepowanie kwalifikacyjne przeprowadzone zostanie zgodnie z regulaminem pracy komisji
stanowiacym zafgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§4.
Komisja winna zakoriczy¢ prace do dnia 27 kwietnia 2012 .
§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.




Zatacznik

do Zarzgdzenia Nr 21/2012
Burmistrza Miasta | Gminy Skepe
z dnia 16 kwietnia 2012 r.

Regulamin Komisji powotanej dia przeprowadzenia postepowania kwalifikacyjnego

wylaniajgcego kandydata na stanowisko: pomoc administracyjna (ds. Centrum Kulturalno-Oswiatowo-

1)
2)

3)

5)

D,

2)

Rekreacyjnego).

§1

Komisja obraduje na posiedzeniach majgcych charakter niejawny, w ktdrych bierze udziat co
najmniej frzech czlonkéw Komisji, w tym przewodniczacy.

Z prac Komisji oraz glosowania sporzgdzony jest protokét, ktéry podpisujg wszyscy
czionkowie Komisji obecni na posiedzeniu.

W pracach komisji mogg bra¢ udziat wylgcznie jej czfonkowie.

Uchwaly o charakterze proceduralnym Komisja podejmuje zwykig wiekszoscig gloséw w
glosowaniu jawnym, bez moziiwosc] wstrzymania sie od gtosu. W przypadku rownej liczby
glosow za i przeciw, rozstrzyga glos Przewodniczacego Komisji.

Dokumentacje prac komisji przechowuje merytorycznie odpowiedzialny pracownik Urzedu
Miasta i Gminy Skepe.

§2

Komisja rozpoczyna rozpatrywanie ofert od sprawdzenia, czy zostaty ziozone w
terminie, zawierajg wszystkie wymagane zafgczniki wskazane w ogloszeniu o
naborze na w/w stanowisko.

Oferty ztozone po terminie, nie zawierajace wszystkich zalgcznikow okreslonych w
ogloszeniu moga zostaé uznane za niewazne i moga ulec odrzuceniu.

§3

Oferte wylonionego kandydata Komisja przedstawia Burmistrzowi. W przypadku
wylonienia przez komisje dwéch kandydatéw, wyboru jednego z nich dokonuje Burmistrz.



